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	לכבוד
	

	מר ישראל ישראלי  ת.ז 123456789
מס' עובד 543227 
	

	כתובת :                                  
	מסירה ביד ובדואר


עובד/ת יקר/ת שלום רב, 
הנדון: צמצום שעות עבודה/היקף משרה  נוכח התפרצות מגפת הקורונה 
על פי החלטה והודעת מזמין השירותים – חברת ...............
עקב ירידה דרסטית בפעילות העסקית, המסחרית והתפקודית של מזמין השירותים  לעיל – מקום עבודתך הנוכחי ,הרי שהוא הורה לנו על צמצום היקפי שירותי הניקיון ע"י הקטנת היקף עבודתך עד שיחלוף המשבר או יבואו החלטות ממשלה שונות.
בנסיבות אלה, אנו נאלצים להודיעך על צמצום משרתך באופן זמני בשל התפשטות המגפה והמשבר הכלכלי בארץ ובכל העולם  ובתגובה נדרשת להלן הסכמתך להודעה זו  על ידי חתימתך בסוף המכתב.
למען הסדר הטוב, ובהמשך לשיחתנו, הרינו להעלות על הכתב את מסגרת מתכונת עבודתך החדשה והזמנית כמפורט להלן :  
החל מיום _____________ ועד להודעה חדשה בכפוף להחלטת מזמין השירותים או ממשלת ישראל .
מתכונת עבודה חדשה/מצומצמת  : בימים :  _______________
בשעות: ________________ 
כמו כן:
1. אנו נעשה כל מאמץ לשבץ אותך באופן זמני במקומות עבודה נוספים להשלמת שעות עבודה.
1. ברור כי , המצב הנוכחי הינו מצב זמני ובע"ה ובתקווה רבה הוא יסתיים ואז נוכל כולנו יחד לחזור לשגרה ולמקום העבודה שלנו. 
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											   לחתימת העובד/ת:________________


